' Comptabilité-Gestion

Gérer efficacement sa micro-entreprise avec I’outil
CMAGESTIONMICRO.COM

7 heures

OBJECTIFS ET COMPETENCES VISEES

= Gérer une base opérationnelle de données clients

= Mettre en place des outils de pilotage de 'activité : outil de suivi de
la trésorerie, registre des dépenses, catalogue produits, catalogue
des prestations, gestion d’agenda etc...

Etre capable de rédiger ses devis et factures

PROGRAMME

Pour optimiser votre participation : avoir des connaissances de
base en informatique, avoir un acces internet

= RAPPEL DU CADRE DE LA MICRO-ENTREPRISE
*  Toutes les informations a connaitre

= PRESENTATION DE C’MA GESTION MICRO - %2 JOUR
+  Démonstration
« lllustrations, cas pratiques
*  Nombreuses simulations (devis, facture, comptabilité...)
* Analyse des résultats
*  Présentation de la version mobile

= PRISE EN MAIN DE L’OUTIL - %2 JOUR
* Saisie des données personnelles / paramétrage
* Vos premiers pas

MATERIEL ET MODALITES PEDAGOGIQUES

= Formation en classe virtuelle (modalités jointes)
= En cas de difficultés de connexion contacter le service formation.

FORMATEUR

Nicolas AMMARENE, formateur du réseau des CMA, dipldmés en
gestion, expériences de conseil des TPE.

Pour plus d’informations sur le profil du formateur, contacter le Pble
Formation Continue

MODALITES D’EVALUATION

= Evaluation des acquis par le formateur (Tour de table et mise
en situation)
= Evaluation de satisfaction

ACCESSIBILITE

Accueil des publics en situation de handicap : contacter Aurélie
CHEVALIER au 04 70 46 91 78
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Chambre
Métiers
[Artisanat
AUVERGNE-RHONE-ALPES

LES +

= Outil spécialement concu pour les
micro-entrepreneurs,

* Une solution en ligne sécurisée clefs
en main pour vous !

* Taux de satisfaction : détail sur le site
internet

PUBLIC

* Micro-entrepreneurs en franchise de
TVA — immatriculés au Registre des
Métiers

PREREQUIS
Aucun

LIEU / DATES / HORAIRES

A distance en classe virtuelle :
Jeudi 08/02/24 ou
jeudi 11/04/24 ou
jeudi 13/06/2024 ou
mercredi 29/08/24 ou
jeudi 10/10/24 ou
mardi 05/12/24

De8h30a12h00etde13h00a 16 h 30

TARIF

224 € nets de taxe

Prise en charge possible selon votre
statut (artisan, salarié, conjoint).

DELAI D’ACCES

Si le seuil de 4 stagiaires est atteint
Inscription possible jusqu’a 3 jours de la date
de session

CONTACT

Service Formation Continue

7 rue Emile Guillaumin — CS 41703

03017 MOULINS cedex

Tél: 0470469173
marie-luce.aufaure@cma-auvergnerhonealpes.fr
fabienne.gonzalez@cma-auvergnerhonealpes.fr

Siret : 130 027 956 00015
Enregistré sous le numéro 84691788769.
Cet enregistrement ne vaut pas agrément de I'Etat.
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MODALITES CLASSES VIRTUELLES

Nature des travaux demandés au stagiaire et le temps estimé pour
les réaliser : Participation aux sessions définies via Teams équipé :

- PC équipé de Chrome ou Firefox a jour avec une connexion internet
- Micro et haut-parleur

- Casque audio conseillé

- Webcam

- Adresse mail consultable

Modalités de suivi et d'évaluation spécifiques aux séquences de
formation ouverte ou a distance : Outils identiques a la modalité en
présentiel —réalisé a distance

Moyens d'organisation, d'accompagnement ou d'assistance,
pédagogique et technique, mis a disposition du stagiaire : Teams.

Contacts techniques : Marie-Luce AUFAURE ou Fabienne
GONZALEZ (04 70 46 80 83)

Compétences et qualifications des personnes chargées d'assister
le bénéficiaire de la formation : le référent de la CMAD est
Marie-Luce AUFAURE
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